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ご利用にあたって 

 ご利用にあたって  
 

 
 
 

給与振込 
当行宛のみの場合 振込指定日の２５営業日前～１営業日前１２時まで 

他行宛を含む場合 振込指定日の２５営業日前～３営業日前１９時まで 

総合振込 振込指定日の２５営業日前～１営業日前１９時まで 

 
 
 
 
 

給与振込 振込指定日の前営業日１２時まで 

総合振込 振込指定日の前営業日中 

 
 
 
 
 

振込データを全銀協フォーマットで作成いただきますと、インターネットＦＢへの取り込みが可能です。 
 
 
 
 
 

○振込先は５０，０００件まで登録できます。 
○一回に承認できる件数は５，０００件までです。 
（ただし、振込ファイルでの依頼の場合は５０，０００件まで承認可能です） 

 

振 込 デ ー タ の 承 認 時 限 に つ い て 

振 込 フ ァ イ ル で の デ ー タ 伝 送 に つ い て 

取 扱 デ ー タ 件 数 に つ い て 

振 込 資 金 の ご 準 備 
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総 合 振 込 

 総 合 振 込  
 

お客様がご登録いただいている預金口座から、取引毎に振込先口座情報および、日付、金額を指定し、複数

の振込を一括で行うことができます。 

手順1 業務を選択 

「総合振込」メニューをクリックしてください。 

 
   
 
 
 
 
 
 

手順2 作業内容を選択 
 作業内容選択画面が表示されますので、「振込データの新規

作成」ボタンをクリックしてください。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

※「作成中振込データの修正・削除」作成途中の取引やエラーとなった取引を修正、削除できます。 

また、ここから振込振替へ切替えができます。 

※「過去の振込データからの作成」過去の取引を再利用して、総合振込の取引を開始できます。 

また、ここから“切替済み”の取引も再利用できます。（P21参照） 

※「振込ファイルによる新規作成」振込ファイルの指定により、総合振込の取引を開始できます。（P24参照） 

※「作成中振込ファイルの再送・削除」作成途中の取引やエラーとなった振込ファイルを再送、削除できます。また、こ

こから振込振替への切替えができます。 

※「振込データの状況照会」過去に行った取引の状況を照会できます。（P29参照） 

※「承認待ちデータの引戻し」ご自身が依頼した取引の引戻しができます。 

なお、引戻しを行った取引は、修正して再度承認を依頼できます。 

※「承認済みデータの承認取消」ご自身が承認した取引を取り消しができます。但し承認取消には時限がありますのでご

了承ください。 

なお、承認取消を行った取引は、修正して再度承認を依頼できます。 

※「振込先の管理」振込先の新規登録や、登録振込先の変更、削除ができます。 

※「振込先グループ管理／ファイル登録」振込先グループの新規登録や登録振込先グループの変更、削除が可能です。ま

た、登録振込先の構成情報をファイルに出力できます。 

振込データの新規作成 

総合振込 
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手順3 振込元情報を入力  
振込元情報入力画面が表示されます。「振込指定日」（任意

で「取引名」）を入力し、支払口座一覧から支払口座を選択

後、「次へ」ボタンをクリックしてください。 

 
          

 

※翌営業日～２５営業日後の銀行窓口営業日 

 を指定出来ます。 

  
 

※資金の引落口座を選択します。 

 
            

※委託者コードが複数ある場合は選択してく 

 ださい。 
                                                                                  

※委託者コードに名称を付けられます。 

管理メニュー→企業管理→委託者メモの変更 

 
 

※「取引名」:どの分の振込か分かるように入力します。 

取引名が未入力の場合、「○月○日作成分」が設定されます。（○月○日は振込データ作成日） 
 
 

 

手順4 振込先口座指定方法を選択 

 振込先口座指定方法選択画面が表示されます。 

振込先一覧登録済の振込先の場合は、「総合振込先口座一覧

から選択」ボタンをクリックし、手順5-1へお進みください。 

 はじめての振込先の場合は、「新規に振込先口座を入力」ボ

タンをクリックし、手順5-2へお進みください。 

 
   

→ 手順5-1へ 

 

→ 手順5-2へ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

※「グループ一覧から選択」振込先グループ一覧からグループを選択できます。 

選択されたグループに所属する全口座を振込先として指定します。  

※「総合振込金額ファイルの取込」総合振込の金額ファイルにより、振込先と金額を指定できます。  

※「振込振替先口座一覧から選択」振込振替先一覧から振込先を選択できます。  

※「給与・賞与振込先口座一覧から選択」給与・賞与振込先一覧から振込先を選択できます。 

※「給与・賞与振込金額ファイルの取込」給与・賞与振込の金額ファイルにより、振込先と金額を指定できます。 

 

振込指定日 

次へ 

委託者コード 

支払口座一覧 

総合振込先口座一覧から選択 

新規に振込先口座を入力 
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手順5-1 振込先口座を選択（登録振込先口座選択） 

 
登録振込先口座選択画面が表示されます。登録振込先一覧

から振込先をチェックし、「次へ」ボタンをクリックして、

手順6へお進みください。 

   

 
 

                              
 

 

 

 

                    
 

 
                   
 
 
 
 

 

※振込先を追加する際、登録されている支払金額をコピーして使用する場合は、「登録支払金額を使用する」を 

選択してください。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

次へ 

登録振込先一覧 



 

   6 

手順5-2 振込先口座を選択（新規振込先口座入力） 

 
① 新規振込先口座入力画面が表示されます。振込先情報・

振込先登録（下記表参照）を入力し、「次へ」ボタンをク

リックしてください。 

 
 
 

     

    

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

入力項目 入力内容 

振込先 

情報 

 

金融機関名 

・頭文字をひらがな、カタカナで入力するか、銀行コードを入力すると候補が出てくるの

で、選択してください。 

・「金融機関名を検索」ボタンをクリックすると、文字ボタンで金融機関を検索することが

できます。 

支店名 

・頭文字をひらがな、カタカナで入力するか、支店コードを入力すると候補が出てくるの

で、選択してください。 

・「支店名を検索」ボタンをクリックすると、文字ボタンで支店を検索することができます。 

科目 ・科目を選択してください。 

口座番号 ・半角数字で入力してください。 

受取人名 
・法人略称をつけて半角カナで入力してください。 

・受取人名が３０文字を超える場合は、頭から３０文字を入力してください。 

登録名 
・振込先に呼称をつけることが出来ます。何も入力されなければ、自動的に「受取人名」

で入力したものが入ります。全角又は半角で入力してください。 

EDI情報 
・振込先から、会社名等の前にコードを付けて振込んで欲しい旨依頼があった際に入力

します。 

顧客コード ・振込先に番号を付けて管理する時に使います。 

支払金額 ・支払い金額が毎回決まっている場合に登録しておくことができます。 

手数料 

・差引なし・・・手数料は差し引きしません。(入金金額がそのまま振り込まれます) 

・差引する（登録済み金額）・・・登録した手数料を差し引いて振込します。 

・差引する（指定金額）・・・登録と異なる金額を差し引いて振込します。 

右横の枠内に差し引く金額を入力します。 

振込先登録 
振込先登録 ・振込先を登録する場合は、「振込先に登録する」をチェックしてください。 

所属グループ ・振込先を登録する場合は、所属グループをリストから選択してください。 

 

※ 金融機関・支店名について ※ 

入力欄に、ひらがな・カタカナ・金融機関コード（数

字）で入力すると候補が出てきます。  

次へ 

振込先登録 

振込先情報 

法人略称については、「３０文字を超える場合や法人略

語の入力例」ボタンをクリックすると確認出来ます。 
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②トランザクション認証画面が表示されます。 

トランザクション認証用トークンにて、「二次元コード」

を読み取り、トランザクション認証用トークンに表示され

る情報が画面と同じであることを確認のうえ、「トランザ

クション認証番号」を入力し、「認証」ボタンをクリック

して、手順6へお進みください。 

 
 
 
 
 
 
 
 
※トランザクション認証画面が表示されない場合は、手順6へお進みください。 

※振込先情報のEDI情報／顧客コードにてEDI情報（XML対応形式）を選択した場合は、トランザクション認証用トーク

ンのEDI情報に<XML>が表示されます。 

 
 

手順6 支払金額を入力 

 支払金額入力画面が表示されます。「支払金額」「手数料」

を入力し、「次へ」ボタンをクリックしてください。 
 
 

                       
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 
 
 

※「振込先の追加」手順 4 に戻り、振込先を追加することができます。 

※「支払金額クリア」支払金額を未入力状態に更新することができます。 

※「一時保存」作成しているデータを一時的に保存することができます。 
 

 

 
 
 
 
 
 
 

手数料 

支払金額 

次へ 

二次元コード 

認証 

トランザクション認証番号 
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手順7 内容確認 

 内容確認[画面入力]画面が表示されます。内容を確認し、「確

定して承認へ」ボタンをクリックしてください。 

承認者がご自身と異なる場合は、「承認者」を選択し、 

「確定」ボタンをクリックしてください。 

 
 
                
                
 
 
 
                 
 

 
 
               
 
 
               
              
 
                
 
 
 
 
 
 

 
                              
 
 
 
 

 
※「印刷」印刷用PDFファイルが表示されます。 

 
 

       
                          

 
 
 
 
 

※「取引・振込元情報の修正」振込元情報修正画面にて、取引・振込元情報を修正することができます。 

※「明細の修正」支払金額入力画面にて、明細を修正することができます。 

※承認者へのメッセージとして、任意で「コメント」を入力することができます。 

※「一時保存」作成しているデータを一時的に保存することができます 

※「確定して承認へ」承認権限のあるユーザが、自身を承認者として設定した場合に、続けて振込データの承認を行うこ

とができます。 

※「印刷」印刷用PDFファイルが表示されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

＜ご注意＞ 

確定後「承認」の作業を行ってください。「確定」をされ

ても「承認」をされない場合は、銀行に振込データの依

頼がされませんのでご注意ください。 

 

承認者 

確定 

確定して承認へ 
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手順8 承認実行  
                      内容確認画面が表示されますので、取引内容をご確認いた

だき、「確認用パスワード」「トランザクション認証番号」

を入力し、「承認実行」ボタンをクリックしてください。 
 

                            ※ワンタイムパスワードをお申込みの場合は、ワンタイムパス 

ワードを入力してください。 
 
                             

い。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

※「印刷」印刷用PDFファイルが表示されます。 

 
 
 
 
 

手順9 承認完了 

                      承認結果画面が表示されますので、承認結果をご確認く   

                      ださい。 
 
 

                             ※「承認済み」となっていることをご確認ください。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

※「印刷」印刷用PDFファイルが表示されます。 
 

 
 

取引内容 

確認用パスワード 

承認実行 

トランザクション認証番号 

承認結果 

＊承認時限＊ 

振込指定日の前営業日19時までになります 
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総合振込で、入力した支払金額から振込手数料を差し引く場合の、差し引く手数料額を変更します。 

銀行既定の手数料が登録されています。変更されたいお客様のみ操作ください。 

振込手数料の金額については紀陽銀行のホームページでご確認ください。 
 

 

手順 1 メニュー選択  
 

                      メニューより「管理」ボタンをクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

手順 2 業務を選択 

                      業務選択画面が表示されますので、「企業管理」ボタン 

                      をクリックしてください。 

 
 
 
 
 
 
 

手順 3 作業内容を選択 

 
                      作業内容選択画面が表示されますので、「差引手数料 

                      ［総合振込］の変更」ボタンをクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

さ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

差引手数料［総合振込］の変更 

企業管理 

管理 

差引手数料の変更 
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手順 4 差引手数料［総合振込］の変更  

 
                      差引手数料[総合振込]の変更画面が表示されます。 

                      内容を変更し、「変更」ボタンをクリックしてください。 
 
 

                            ・必要であれば手数料計算方法を選択します。 
 

                            ・適用最低支払金額を設定する場合は金額を変更してください。 

                          （例えば、振込金額が１万円以下の場合に手数料を差し引かな

いという場合は、10,000 円に変更します。だだし、振込操

作時にエラーとなりますので、手数料差引しないに変更して

ください） 
 

・基準手数料を使用する場合は、「使用する」を選択してください。 

 

既定の手数料以外で設定される場合は、「使用しない」を選択し、

金額を修正してください。 

入力した金額を規定の基準手数料に戻したい場合は、「手数料 

を読み込む」ボタンをクリックしてください。                            

ンをクリックしてください。 

 
 

 
 
 

手順 5 差引手数料［総合振込］の変更結果  

 
                      差引手数料[総合振込]の変更結果画面が表示されます           

                      ので、変更結果をご確認ください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

変更結果 

変更 
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給与・賞与振込 

 
企業が持つ預金口座から、各社員の口座および日付、金額を指定し、振込を行うことができます。 

手順1 業務を選択 

「給与・賞与振込」メニューをクリックしてください。 

  

 

 

 
 

手順2 作業内容を選択 
  作業内容選択画面が表示されますので、「給与振込データ

の新規作成」または「賞与振込データの新規作成」ボタン

をクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

※「作成中振込データの修正・削除」、作成途中の取引やエラーとなった取引を修正、削除できます。 

また、ここから総合振込へ切替えができます。 

※「過去の振込データからの作成」、過去の取引を再利用して、給与・賞与振込の取引を開始できます。 

また、ここから”切替済み”の取引も再利用できます。（P21 参照） 

※「振込ファイルによる新規作成」振込ファイルの指定により、給与・賞与振込の取引を開始できます。（P24 参照） 

※「作成中振込ファイルの再送・削除」作成途中やエラーとなった振込ファイルの再送、削除ができます。 

また、ここから総合振込へ切替えできます。 

※「振込データの取引状況照会」取引履歴を照会できます。（P29 参照） 

※「振込データの日別・月別状況照会」過去に行った取引の状況を照会できます。 

※「承認待ちデータの引戻し」ご自身が依頼した取引の引戻しができます。 

なお、引戻しを行った取引は、修正して再度承認を依頼できます。 

※「承認済みデータの承認取消」ご自身が承認した取引の取消ができます。 

なお、承認取消を行った取引は”差戻し”扱いとなり、修正して再度承認を依頼できます。 

※「振込先の管理」振込先口座の新規登録や、登録振込先の変更、削除が可能です。 

※「振込先グループ管理／ファイル登録」振込先グループの新規登録や登録振込先グループの変更、削除が可能です。 

また、登録振込先の構成情報をファイルに出力できます。 

 給 与 ・ 賞 与 振 込  

給与振込データの新規作成 

賞与振込データの新規作成 

給与・賞与振込 
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手順3 振込元情報を入力 

 
振込元情報入力画面が表示されます。「振込指定日」（任意で

「取引名」）を入力し、支払口座一覧から支払口座を選択後、

「次へ」ボタンをクリックしてください。 

 
 

 ※振込指定日は、翌営業日～２５営業日後の 

 銀行窓口営業日を指定出来ます。 

 青いラインが自行のみの取引、赤いラインが 

 他行を含む取引の指定可能日です。 

 
        ※振込資金を引き落とす口座を指定します。 

 
                      

 

※委託者コードが複数ある場合は選択して 

ください。 
 

※委託者コードに名称を付けられます。 

管理メニュー→企業管理→委託者メモの変更 

 

※「取引名」:どの分の振込か分かるように入力します。 

「取引名」が未入力の場合、「○月○日作成分」が設定されます。（○月○日は振込データ作成日） 
 
 
 

手順4 振込先口座指定方法を選択 

 振込先口座指定方法選択画面が表示されます。 

振込先一覧登録済の振込先の場合は、「給与・賞与振込先口

座一覧から選択」ボタンをクリックし、手順5-1へお進みく

ださい。 

 はじめての振込先の場合は、「新規に振込先口座を入力」ボ

タンをクリックし、手順5-2へお進みください。 

 

 →手順5-1 

 

              →手順5-2 

 
 
 
 
 

※「グループ一覧から選択」振込先グループ一覧からグループを選択できます。選択されたグループに所属する全口座

を振込先として指定します。  

※「給与・賞与振込金額ファイルの取込」給与・賞与振込の金額ファイルにより、振込先と金額を指定できます。  
 

 

給与・賞与振込先口座一覧から選択 

新規に振込先口座を入力 

次へ 

委託者コード 

支払口座一覧 

振込指定日 
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手順5-1 振込先口座を選択（登録振込先口座選択） 

    登録振込先口座選択画面が表示されます。登録振込先一覧か

ら振込先をチェックし、「次へ」ボタンをクリックして、手

順6へお進みください。 
                    

                             

 

                   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

※振込先を追加する際、登録されている支払金額をコピーして使用する場合は、「登録支払金額を使用する」を選択して

ください。 
 
 

登録振込先一覧 

次へ 
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手順5-2 振込先口座を選択（新規振込先口座入力） 
① 新規振込先口座入力画面が表示されます。振込先 

情報・振込先登録（表参照）を入力し、「次へ」ボタン

をクリックして、手順6へお進みください。 

 
 
 
             

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

入力項目 入力内容 

振込先 

情報 

金融機関名 

・頭文字をひらがな、カタカナで入力するか、銀行コードを入力すると候補が出てくるので選択してくだ

さい。 

・「金融機関を検索」ボタンをクリックすると、文字ボタンで金融機関を検索することが出来ます。 

支店名 

・頭文字をひらがな、カタカナで入力するか、支店コードを入力すると候補が出てくるので選択してくだ

さい。 

・「支店を検索」ボタンをクリックすると、文字ボタンで支店を検索することができます。 

科目 ・科目を選択してください。 

口座番号 ・半角数字で入力してください。 

受取人名 ・半角カナで入力してください。 

登録名 
・振込先に対し呼称をつけることが出来ます。何も入力されなければ、自動的に「受取人名」で入力 

したものが入ります。全角又は半角で入力してください。 

社員番号 ・振込先を社員番号で管理するときに使います。 

所属コード ・振込先に番号を付けて管理するときに使います。 

支払金額 ・支払い金額が毎回決まっている場合に、登録しておくことができます。 

振込先 

登録 

振込先登録 ・振込先を登録する場合は、「振込先に登録する」をチェックしてください。 

所属グループ ・振込先を登録する場合は、所属グループをリストから選択してください。 

 
 

② トランザクション認証画面が表示されます。 

トランザクション認証用トークンにて、「二次元コード」

を読み取り、トランザクション認証用トークンに表示さ

れる情報が画面と同じであることを確認のうえ、「トラ

ンザクション認証番号」を入力し、「認証」ボタンをク

リックして、手順6へお進みください。 

 
 
 
 
 
 
 
 

※ 金融機関・支店名について ※ 

入力欄に、ひらがな・カタカナ・金融機関コード（数

字）で入力すると候補が出てきます。  

振込先登録 

振込先情報 

次へ 

二次元コード 

トランザクション認証番号 

認証 
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手順6 支払金額を入力 
 支払金額入力画面が表示されます。「支払金額」を入力し、

「次へ」ボタンをクリックしてください。 

 
 

                  

 
 
 
 
 
 

※「振込先の追加」手順4に戻り、振込先を追加することができます。 

※「支払金額クリア」支払金額を未入力状態に更新することができ 

  ます。 

※「一時保存」作成しているデータを一時的に保存することができ 

ます。 
 
 

手順7 内容確認 

 内容確認[画面入力]画面が表示されます。内容を確認し、「確

定して承認へ」ボタンをクリックしてください。 

承認者がご自身と異なる場合は、「承認者」を選択し、 

「確定」ボタンをクリックしてください。 
 

    

 
 

 

※「取引・振込元情報の修正」振込元情報修正画面にて、取引・振

込元情報を修正することができます。 

 

※「給与（賞与）振込へ切替」振込元情報修正画面にて、給与・賞

与の各振込に切替えることができます。 
 
 
 
 
 
 
 

※「明細の修正」支払金額入力画面にて、明細を修正することがで

きます。 
 
                                   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

※承認者へのメッセージとして、任意で「コメント」を入力することができます。 

※「一時保存」作成しているデータを一時的に保存することができます。 

※「確定して承認へ」承認権限のあるユーザが、自身を承認者として設定した場合に、続けて振込データの承認を行うこ

とができます。 

※「印刷」印刷用 PDF ファイルが表示されます。 

確定して承認へ 

承認者 

確定 

＜ご注意＞ 

確定後「承認」の作業を行ってください。「確定」をされ

ても「承認」をされない場合は、銀行に振込データの依

頼がされませんのでご注意ください。 

 

支払金額 

次へ 
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手順8 承認実行  
内容確認画面が表示されますので、取引内容をご確認いた 

だき、「確認用パスワード」を入力し、「承認実行」ボタン 

をクリックしてください。  
 

※ワンタイムパスワードをお申込みの場合は、ワンタイムパスワード 

を入力してください 
                             
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

※「印刷」印刷用PDFファイルが表示されます。 
 
 
 
 
 
 

手順9 承認完了 
承認結果画面が表示されますので、承認結果をご確認くだ 

さい。 
 
 
 

                         ※「承認済み」となっていることをご確認ください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

※「印刷」印刷用PDFファイルが表示されます。 
 
 

  
 
 

確認用パスワード 

承認実行 

トランザクション認証番号 

＊承認時限＊ 

当行宛：振込指定日の前営業日12時まで 

他行宛：振込指定日の3営業日前19時まで 

承認結果 
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データ伝送共通 

 

総合振込・給与振込の振込先を事前に画面より登録して準備します。 
 

※ 以下は「総合振込」の振込先登録画面です。「給与振込」もほとんど変わりません。 

 

手順1  業務を選択 

「給与・賞与振込」「総合振込」いずれかのメニューをクリ

ックしてください。 
 

 

 

 
 

手順2  作業内容を選択 

 作業内容選択画面が表示されますので、「振込先の管理」ボ

タンをクリックしてください。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

手順３ 振込先管理作業内容を選択  
 
 
 
 
 
 
 

 振 込 先 事 前 登 録  

給与・賞与振込 ～ 総合振込 

振込先の管理 
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手順3 振込先新規登録  

                            振込先一覧画面が表示されますので、「新規登録」 

                            ボタンをクリックしてください。 
 

                             

 

 
 
 
 
 
 

※削除・変更をする場合は「選択」にチェックを入れ 

ボタンをクリックしてください。 

 
                          

※「複数選択削除へ」ボタンをクリックすると一度に複 

数の振込先を削除できます。 

 
。 

 

 

 

 

 
 

手順4-1 振込先口座を登録（新規振込先口座入力） 

振込先情報入力画面が表示されます。振込先情報（次頁表

参照）を入力し、「登録」ボタンをクリックしてください。 

                        
 

 
    

                        

       

                             

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

※ 金融機関・支店名について ※ 

入力欄に、ひらがな・カタカナ・金融機

関ｺｰﾄﾞ（数字）で入力すると候補が出て

きます。  

金融機関名 

受取人名 

登録 

登録名 

支店名 

手数料 

科目 口座番号 

新規登録 

削除 

 

変更 

 

複数選択削除へ 
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入力項目 入力内容 

振込先

情報 

 

金融機関名 

・頭文字をひらがな、カタカナで入力するか、銀行コードを入力すると候補が出てくるので選択して

ください。 

・「金融機関名を検索」ボタンをクリックすると、文字ボタンで金融機関を検索することができます。 

支店名 

・頭文字をひらがな、カタカナで入力するか、支店コードを入力すると候補が出てくるので選択して

ください。 

・「支店名を検索」ボタンをクリックすると、文字ボタンで支店を検索することができます。 

科目 ・科目を選択してください。 

口座番号 ・半角数字で入力してください。 

受取人名 
・法人略称をつけて半角カナで入力してください。 

・受取人名が３０文字を超える場合は、頭から３０文字を入力してください。 

登録名 
・振込先に呼称をつけることが出来ます。何も入力されなければ、自動的に「受取人名」で入力し

たものが入ります。全角又は半角で入力してください。 

EDI情報 ・振込先から、会社名の前等にコードを付けて振込んで欲しい旨依頼があった際に入力します。 

顧客コード ・振込先に番号を付けて管理する時に使います。 

登録支払金額 ・支払い金額が毎回決まっている場合に登録しておくことが出来ます。 

手数料 

・差引なし・・・手数料は差し引きしません。(入金金額がそのまま振り込まれます) 

・差引する（登録済み金額）・・・登録した手数料を差し引いて振込します。 

・差引する（指定金額）・・・登録と異なる金額を差し引いて振込します。 

右横の枠内に差し引く金額を入力します。 

 
 

手順4-2 トランザクション認証 
 

トランザクション認証画面が表示されます。 

トランザクション認証用トークンにて、「二次元コード」を読

み取り、トランザクション認証用トークンに表示される情報

が画面と同じであることを確認のうえ、「トランザクション認

証番号」を入力し、「認証」ボタンをクリックしてください。 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

手順5 振込先登録完了  

                           振込先登録完了画面が表示されますので、振込先情報の 

                           内容をご確認ください。 

 

                        

 
 
 
 
 
 
 
 

振込先情報 

二次元コード 

認証 

トランザクション認証番号 
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過去の取引を再利用して取引を開始できます。また、“切替済み”の取引も再利用できます。 

手順1 業務を選択 

「給与・賞与振込」「総合振込」のいずれかのメニューをク

リックしてください。 

 
 

 

 

 

 

（以下は総合振込の画面になりますが、他業務もほとんど同じです） 

手順2 作業内容を選択 

 作業内容選択画面が表示されますので、「過去の振込データ

からの作成」ボタンをクリックしてください。 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

手順3 過去取引を選択 

過去取引選択画面が表示されます。過去取引一覧から再利

用する過去取引を選択し、「再利用」ボタンをクリックして

ください。 

 

 過去の振込データからの作成  

過去取引一覧 

再利用 

過去の振込データからの作成 

給与・賞与振込 ～ 総合振込 
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手順4 内容確認  

 内容確認［画面入力］画面が表示されます。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

内容を確認し、「確定して承認へ」ボタンをクリックしてく

ださい。承認者がご自身と異なる場合は、「承認者」を選択

し、「確定」ボタンをクリックしてください。 

 
                            

 
 

 

 
 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
   
 

                                
※「一時保存」作成しているデータを一時的に保存することができます 

※「確定して承認へ」承認権限のあるユーザが、自身を承認者として設定した場合に、続けて取引データの承認を行うこ

とができます。 

※「印刷」印刷用PDFファイルが表示されます。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

＜ご注意＞ 

確定後「承認」の作業を行ってください。 

「承認」をされない場合は、銀行に振込データが依頼さ

れませんのでご注意ください。 

「取引・振込元情報の修正」をクリックした画面で、 

 指定日を入力して、「修正」をクリックしてください。 

承認者 

確定 

確定して承認へ 
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手順5 承認実行  

                      内容確認画面が表示されますので、取引内容をご確認いた

だき、「確認用パスワード」「トランザクション認証番号」

を入力し、「承認実行」ボタンをクリックしてください。 
 

                            ※ワンタイムパスワードをお申込みの場合は、ワンタイムパスワ

ードを入力してください。 
 
                             

い。 

 
 
 
 
 
 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

※「印刷」印刷用PDFファイルが表示されます。 

 
 
 

 
 

手順6 承認完了 

                      承認結果画面が表示されますので、承認結果をご確認く   

                      ださい。 
 
 

                             ※「承認済み」となっていることをご確認ください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

※「印刷」印刷用PDFファイルが表示されます。 

 
 

承認結果 

取引内容 

確認用パスワード 

承認実行 

トランザクション認証番号 
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振込ファイルの指定により、各取引を開始できます。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

手順1 業務を選択 

「給与・賞与振込」「総合振込」のいずれかのメニューをクリ

ックしてください。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

（以下は総合振込の画面になりますが、給与振込もほとんど同じです） 

手順2 作業内容を選択 

 作業内容選択画面が表示されますので、「振込ファイルによ

る新規作成」ボタンをクリックしてください。 

 
 

 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 振込ファイルによる新規作成  

振込ファイルによる新規作成 

本機能で使用する振込ファイルは以下の仕様である必要があります。
ご不明な点は給与計算ソフトの説明書でご確認いただくか、給与計算ソフトの販売元にお問い合わせください。

〇給与計算ソフト等に委託者コード（会社コード）１０桁の設定が必要です。
　お客さまの委託者コードは「企業管理」メニューの委託者メモ画面にてご確認いただけます。
〇「ｷﾞﾝｺｳ」「ｴｲｷﾞﾖｳﾌﾞ」「ｼﾃﾝ」「ｼﾕﾂﾁﾖｳｼﾖ」「ｼｼﾖ」等の文字はつけないでください。

　（例）紀陽銀行／本店営業部　→　「ｷﾖｳ」「ﾎﾝﾃﾝ」 紀陽銀行／内原出張所　→　「ｷﾖｳ」「ｳﾁﾊﾗ」

〇以下の金融機関は略称で入力してください。
　「～信用金庫」　→　「～ｼﾝｷﾝ」 「～信用組合」　　　→　「～ｼﾝｸﾐ」
　「～労働金庫」　→　「～ﾛｳｷﾝ」 「～農業協同組合」　→　「～ﾉｳｷﾖｳ」

　（例）きのくに信用金庫　→　「ｷﾉｸﾆｼﾝｷﾝ」 和歌山農業協同組合　→　「ﾜｶﾔﾏﾉｳｷﾖｳ」

〇全銀協規定フォーマット（１２０バイト）であること。改行コードをつけると１２２バイトになります。
〇文字コードはシフトＪＩＳ（パソコンで読み込める形式）であること。（コード区分＝０）
〇ＥＯＦ（＝最終レコード）（１Ａ）は付けないでください。

振込ファイル（全銀ファイル）の仕様について 必ずお読みください

給与・賞与振込～総合振込 
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手順3 振込ファイルを選択 

新規ファイル受付画面が表示されます。「ファイルを選択」

ボタンをクリックし、受付ファイルを選択してください。（任

意で「取引名」）ファイル形式を選択後、「ファイル受付」ボ

タンをクリックしてください。 

 
 
 
 
 
 
 

 

手順4 内容確認  

 内容確認［ファイル受付］画面が表示されます。ファイル

内容をご確認のうえ、「承認者」を選択し、トランザクショ

ン認証が必要となるお客様は、トランザクション認証用トー

クンで二次元コードを読み取り、トランザクション認証用ト

ークンに表示される情報が画面と同じであることをご確認

のうえ、「トランザクション認証番号」を入力してください。 

上記の入力完了後、「確定」ボタンをクリックして手順5へお

進みください。 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ファイル受付 

ファイルを選択 

承認者 

二次元コード 

ファイル内容 

確定 

トランザクション認証番号 
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※承認者へのメッセージとして、任意で「コメント」を入力することができます。 

※総合振込、給与・賞与振込の場合、「トランザクション認証番号」の入力が必要な場合があります。 

※総合振込の場合、「拡張 EDI データへ上書き」ボタンを表示することができます。「拡張 EDI データへ上書き」ボタン

をクリックすると、拡張 EDI データ置換ファイルのファイル受付を行うことができます。 

※「確定して承認へ」承認権限のあるユーザが、自身を承認者として設定した場合に、続けて取引データの承認を行うこ

とができます。 

※「印刷」印刷用PDFファイルが表示されます。  

 
 

手順5 確定 

 確定結果［ファイル受付］画面が表示されますので、ファ

イル内容をご確認ください。 

 
 
 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

※「トップページへ」いったん操作を終了します。 

※「総合振込メニューへ」総合振込の作業内容選択画面に戻ります。 

※「印刷」印刷用PDFファイルが表示されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ファイル内容 
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(a) エラーメッセージを確認します。 
 

(b) データ作成ソフト等でエラー箇所を修正し、再度フ 

ァイルを出力してください。 

 

(c)「再送ファイル受付へ」ボタンをクリックします。 

 
                             
 
 
 
 
 
 

                              
 
 
 
 
 
 
                                                      
 
 
 
 
 

 
 

 
※「印刷（エラーのみ表示）」をクリックすると、 

印刷用PDFファイルが表示されます。 
 

※「正常分のみ受付」をクリックすると 

修正しないで正常分データのみ送信することが出来ます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

(d) 再度、ファイルを指定します。 

                        「ファイルを選択」をクリックし、ファイルを指定 

します。 
                                                         
 
 
 
 
 

(e)「ファイル再送」ボタンをクリックします。 

 
 

  
 
 
 
                       

エラーがある場合 

再送ファイル受付へ 

エラーデータ 

正常分のみ受付 

ファイル再送 

ファイルを選択 
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                      (f) エラーがない場合は、左記の画面になります。 

                        手順4「内容確認」に戻ってください。 
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過去に行った取引の状況を照会できます。 

本日を含め過去７０日間に操作された履歴を照会できます。 

 

●取引状況照会 
 

伝送系取引の詳細情報、取引履歴を照会できます。 

手順1 業務を選択 

「給与・賞与振込」「総合振込」のいずれかのメニューをク

リックしてください。 

 
 
 

 
 

  

 

 

（以下は総合振込の画面になりますが、給与振込もほとんど同じです） 

 

手順2 作業内容を選択 

 作業内容選択画面が表示されます。「振込データの取引状況

照会」ボタンをクリックしてください。 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 取引情報の照会  

振込データの取引状況照会 

給与・賞与振込～総合振込 
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手順3 取引を選択 

 取引一覧（伝送系）画面が表示されます。 

取引一覧から照会する取引を選択し、「照会」ボタンをクリ

ックしてください。 

 
※本日を含め過去７０日間に操作された履歴を照会出来ます。 

指定日が過去７０日以内にあっても、操作された日が７０日よ 

 り過去であれば、ここには出てきませんのでご注意ください。 

 

※絞り込み条件入力欄でいずれかの条件を入力後、「絞り込み」ボ

タンをクリックすると、条件を満たした取引を表示することが

できます。 

 

※「履歴照会」取引履歴の照会ができます。 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

手順4 照会結果 

 取引状況照会結果画面が表示されますので、照会結果をご確

認ください。 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
※「承認済データ」のみファイルで取り込むことが出来ます。 

 

※総合振込の場合、取引情報に拡張EDIデータが含まれる場合は「照

会」ボタンが表示されます。「照会」ボタンをクリックすると、EDI

情報詳細画面がポップアップ表示されます。 

 

※ファイル形式を選択し、「ファイル取得」ボタンをクリックすると、

ファイル保存ダイアログが表示され、指定したファイル名、選択

したファイル形式で保存することができます。 

 

※「印刷」印刷用PDFファイルが表示されます。 
                                       

照会結果 

照会 
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 承認待ちデータの引戻し  
 

承認待ちの取引を引戻しすることができます。 

手順1 業務を選択 

「給与・賞与振込」「総合振込」のいずれかのメニューを 

クリックしてください。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

手順2 作業内容を選択 

 作業内容選択画面が表示されますので、「承認待ちデータの

引戻し」ボタンをクリックしてください。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

手順3 取引を選択 

引戻し可能取引一覧画面が表示されます。 

取引一覧から対象の取引を選択し、「引戻し」ボタンをクリ

ックしてください。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

引戻し 

取引一覧 

承認待ちデータの引戻し 

給与・賞与振込 ～ 総合振込 
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手順4 引戻し内容を確認 

 引戻し内容確認画面が表示されます。引戻し内容をご確認

のうえ、「実行」ボタンをクリックしてください。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
「印刷」印刷用PDFファイルが表示されます。 

※総合振込の場合、取引情報に拡張EDIデータが含まれる場合は

「照会」ボタンが表示されます。「照会」ボタンをクリックする

と、EDI情報詳細画面がポップアップ表示されます。 

 

※「印刷」印刷用PDFファイルが表示されます。 
 
 
 
 
 
 

 
 

手順5 完了  

 引戻し結果画面が表示されます。引戻し結果をご確認くだ

さい。 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
※「印刷」印刷用PDFファイルが表示されます。 

 
 
 

引戻し内容 

実行 

引戻し結果 
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 承認済みデータの承認取消  
 

ご自身が承認した取引を取消できます。 

なお、承認取消を行った取引は、修正して再度承認を依頼できます。 

 

＜注意＞ 
承認取消には時限があります。場合によっては出来ない場合がありますので、ご注意ください。 

 
 
 

手順1 業務を選択 

「給与・賞与振込」「総合振込」のいずれかのメニューをクリ

ックしてください。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

手順2 業務を選択 

 作業内容選択画面が表示されますので、「承認済みデータの

承認取消」ボタンをクリックしてください。 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

承認済みデータの承認取消 

給与・賞与振込～総合振込 
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手順3 取引を選択 

 承認取消可能取引一覧画面が表示されます。 

承認取消可能取引一覧から対象の取引を選択し、「承認取

消」ボタンをクリックしてください。 

※承認取消可能データのみが一覧に出ます。ただし、タイミング 

によって出来ない場合もありますのでご注意ください。 

 
 
 

 
 
 
 

手順4 承認取消内容を確認      

承認取消内容確認画面が表示されます。取消内容をご確認の

うえ、「確認用パスワード」を入力し、「実行」ボタンをクリ

ックしてください。 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
※総合振込の場合、取引情報に拡張EDIデータが含まれる場合は 

「照会」ボタンが表示されます。「照会」ボタンをクリックする

と、EDI情報詳細画面がポップアップ表示されます。 

 

※「印刷」印刷用PDFファイルが表示されます。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

承認取消 

承認取消可能取引一覧 

実行 

確認用パスワード 

取消内容 
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手順5 完了 

 承認取消結果画面が表示されます。取消結果をご確認くだ

さい。 

 
 ※「承認取消済み」となっていることをご確認ください。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

※「印刷」印刷用PDFファイルが表示されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

取消結果 
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振込先のグループ管理ができます。 
 
 

手順1  業務を選択 

「給与・賞与振込」「総合振込」のいずれかのメニューをク

リックしてください。 
 

 

                            

 

 

（以下は総合振込の画面になりますが、給与振込もほとんど変わりません） 

手順2  作業内容を選択 

 作業内容選択画面が表示されますので、「振込先のグループ

管理／ファイル登録」ボタンをクリックしてください。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

手順３ 振込先管理作業内容選択  
 
 

 
 
 
 
 
 

手順3 振込先管理作業内容選択  

振込先管理作業内容選択画面が表示されますので「グルー

プの登録／変更／削除」ボタンをクリックしてください。 

 
 
 
 
 
 

 グループの登録  

振込先のグループ管理／ファイル登録 

グループの登録／変更／削除 

給与・賞与振込 ～ 総合振込 



 

   37 

手順4 グループの新規登録 
グループ一覧画面が表示されますので、「新規登録」 

ボタンをクリックしてください。 
 

 
 
 

                      ※すでに登録されているグループの編集・削除はここで行います。 

 
 
 
 
 

手順5 振込先グループ情報入力 
 

                      振込先グループ情報入力画面が表示されますので、グル 

                      ―プ名を入力し、「登録」ボタンをクリックしてください。 

 
                        
                        

 
 
 
 

手順6 振込先グループ登録完了 
 

                      振込先グループ登録完了画面が表示されます。登録内容 

                      をご確認ください。 

 
 
 
 
                      ※作成したグループに振込先を分けるには、「グループ一覧へ」を 

クリックし、下記「グループ編集手順」を参照してください。 
 
 
 

 
 
 

 グループ編集手順     手順4の「グループ一覧」より 

 
 
 

① グループ一覧画面が表示されますので、編集したいグ

ループを選択後、「振込先の所属変更」ボタンをクリッ

クしてください。 

 
 
 
 
 
 
 

                   
 

新規登録 

登録 

登録内容 

振込先の所属変更 
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② 振込先グループ内容変更画面が表示されます。 

グループに所属させたい口座にチェックを入れると 

追加され、チェックが入っているものを外すと 

削除されます。 

「変更」ボタンをクリックします。 

                      
  
 
 
                       
                       
 
                       
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

③ 振込先グループ内容確認画面が表示されます。 

変更内容を確認の上「実行」ボタンをクリックします。 

グループ変更完了画面が表示されます。 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

変更 

実行 



 

   39 

 

作成中の取引について振込振替への切替ができます。 

都度指定振込サービスをお申込いだだいてる方のみ操作出来ます。 

 

手順1 作成中取引を選択 

総合振込メニューから「作成中振込データの修正・削除」

ボタンをクリックします。 

作成中取引選択画面が表示されます。 

 作成中取引一覧から対象の取引を選択し、「振込振替へ切

替」ボタンをクリックしてください。 

 
 
 
 
 
 
 
 

※「修正」作成中の振込データを修正することができます。 

 
 

手順2 切替対象を選択 

切替対象選択画面が表示されます。 

対象取引から切替する取引を選択し、「次へ」ボタンをクリ

ックしてください。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

※振込振替は拡張EDI対応外のため、拡張EDIデータを含む取引の切替では拡張EDIデータを引き継がずに切替を行います。 

 

 総合振込から振込振替への切替  

次へ 

対象取引 

作成中取引一覧 

振込振替へ切替 
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手順3 切替確認 

切替確認画面が表示されますので、切替内容をご確認のうえ、

「振込振替へ切替」ボタンをクリックしてください。 

切替後、途中で操作を中断した場合、データが消えますので

ご注意ください。 

（もし中断された場合は、総合振込メニューの「過去の振込データ

からの作成」へ進み、“◎過去取引一覧”より切替済みのデータを

選択できますので、そこから総合振込を再開できます） 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

※これ以降は振込振替の操作になりますので、資金移動の手引きを参照願います。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

振込振替へ切替 

切替内容 



 

   41 

 

作成中の取引について総合振込への切替ができます。 

 

手順1 作成中取引を選択 

給与・賞与振込メニューから「作成中振込データの修正・

削除」ボタンをクリックします。 

作成中取引選択画面が表示されます。 

作成中取引一覧から対象の取引を選択し、「総合振込へ切

替」ボタンをクリックしてください。 

 
 
 
 
 
 
 
 

※「修正」作成中の振込データを修正することができます。 
 

 

手順2 切替確認 

 切替確認画面が表示されます。 

 切替内容をご確認のうえ、「総合振込へ切替」ボタンをクリ

ックしてください。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
注）切替後、途中で操作を中断した場合、データが消えますのでご注意ください。 

中断された場合は、給与振込メニュー →「過去の振込データからの作成」ボタンをクリック →“◎過去取引一

覧”より切替済みのデータを選択し、「再利用」ボタンをクリックすると、給与振込を再開できます。 

 

 給与・賞与振込から総合振込への切替  

総合振込へ切替 

作成中取引一覧 

切替内容 

総合振込へ切替 
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手順3 内容確認  

 内容確認［画面入力］画面が表示されます。 

            

 
 
 
 

              
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

内容を確認し、「承認者」を選択後、「確定」ボタンをクリッ

クしてください。承認者がご自身の場合は、「確定して承認

へ」ボタンをクリックしてください。 

 
                                

 
 

 

 
  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

※承認者へのメッセージとして、任意で「コメント」を入力することができます。 

※「取引・振込元情報の修正」取引・振込元情報を修正することができます。 

※承認権限のあるユーザで、自身を承認者として設定した場合、「確定して承認へ」ボタンをクリックすると、続けて振

込データの承認を行うことができます。 

※「一時保存」作成しているデータを一時的に保存することができます。 

※「印刷」印刷用PDFファイルが表示されます。 

 

「取引・振込元情報の修正」をクリックした画面で、

支払口座・委託者コードを選択し、「修正」をクリッ

クしてください。 

＜ご注意＞ 

確定後「承認」の作業を行ってください。 

「承認」をされない場合は、銀行に振込データが依頼さ

れませんのでご注意ください。 

承認者 

確定 

確定して承認へ 


