
パスワード変更マニュアル 

※管理権限者（マスタユーザ・管理者ユーザ）の操作となります。 

＜管理権限者自身のパスワード変更する場合＞ 

①管理項目を選択 

②「利用者管理」をクリック 

③「パスワード変更」をクリック 



「◎変更する」を選択し、新旧のパス
ワードを入力のうえ実行をクリック 



＜他ユーザーのパスワード変更する場合＞ 

①管理項目を選択 

②「利用者管理」をクリック 

③「利用者情報の管理」をクリック 



④変更するユーザを選択し、「変更」をクリック 

「◎変更する」を選択し、新旧のパス
ワードを入力のうえ実行をクリック 

「ログイン時に強制変更する」にチェックすることで、対象者がログイ
ンした際強制的にパスワードの変更画面へ進みます。 
※ここで入力した仮のパスワードを対象者に通知してください。 

画面の案内にしたがい、進めていくことで変更完了します。 


